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令和４年度東京都公立中学校事務職員会 

研究大会の開催について 
 
 

初冬の候、貴職におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申しあげます。 

 数年にわたる新型コロナウイルス感染症は社会や教育現場に多大な影響を及ぼ

しました。まだ不透明な状況ではありますが、事務職員全体の研修の機会として、

３年振りに令和４年度の研究大会を開催し、研究成果を発表することとなりました。  

 新しい学校事務の構築に向けた研究と研修活動の充実を目指した本会の活動が、

７０年の長きにわたり日々の仕事に貢献できますのは、関係各位のご理解とご協力

あってのものと深く感謝いたしております。  

 つきましては、この研究大会の趣旨をご高察いただき、貴校所属職員の参加につ

いて特段のご配慮を賜りますよう、お願い申しあげます。  

 
 



令和４年度 東京都公立中学校事務職員会研究大会 開催要項 

 
 
１ 目  的 
    これからの新しい学校事務の確立を目指し、主体的に研究と研修を進め、学校事務職員の 
   資質の向上を図り、よりよき学校教育の発展と生徒の育成に寄与する。 
 
 
２ 主  催 
    東京都公立中学校事務職員会 
 
 
３ 後  援 
    東京都教育委員会 
    東京都中学校長会 
    東京都公立中学校副校長会 
    公益財団法人 日本教育公務員弘済会 東京支部 
 
 
４ 参 加 者 
    東京都公立中学校事務職員並びに東京都教育関係者 
 
 
５ 会  場 
    国立オリンピック記念青少年総合センター カルチャー棟 小ホール 
    渋谷区代々木神園町３－１ 
    小田急線      「参宮橋」駅下車 徒歩７分 
    東京メトロ千代田線 「代々木公園」駅下車 代々木公園方面 ４番出口 徒歩１０分 
 
 
６ 日  時 
    令和５年 ２月１４日（火）   受付開始 １２：４０～ 
 
 
７ 時  程 

12:40～ 13:00 ～   13:15～  14:00～ 14:10～        15:50～ 

受 付 開会式   行政説明  休憩 研究協議１ 青梅   研究協議２ 多摩 

 
 
８ 行政説明   
   演  題   「東京の教育政策課題」（仮） 
   講  師   東京都教育庁総務部教育政策担当課長  田村 砂弥香  様 
 



９ 研究協議 １ 
テーマ 「新たな可能性を見せ始めたＩＣＴと学校事務」 

               〜学校事務の新たな形を模索して〜 
   発表者 青梅市公立学校事務職員会 

青梅市では標準的職務の策定に係る取り組みとして、２０４項目に及ぶ職務調査を実施し、そ

の結果「青梅市立学校における働き方改革にかかる教員及び事務職員の役割分担の見直しについ

て」が発出され、各校において役割分担の見直しに着手しました。 

 重点項目である学校徴収金については、各学校で事務室の関わりが強化され、事務職員会で作

成した『副教材費支出計画書等作成システム』や『副教材費管理システム』の活用により、支出

計画・保護者宛て通知・決算報告・学校納付金調査補助表がほぼ自動でできること、支出・収入

承認書・出納管理までが一連の作業で作成できることなど、大幅な省力化が図られています。 

  オンライン会議や研修会・業務のシステム化・動画コンテンツの制作等、事務職員会のＩＣＴ

化が進んでいく様子やその成果物をご覧ください。 
 

 

  研究協議 ２ 

   テーマ 「多摩市事務職員会の共同実施への関わりと歩み」 

   発表者 多摩支部 

    平成２９年に多摩市で学校事務の共同実施が提案されてから６年が過ぎようとしています。平

成３１年度から１地区で、令和３年度からは市内全域での試行を経て、令和４年度には本格実施

となりました。 
    この間の、多摩市公立学校事務職員連絡会の共同実施への関わりと歩みについて、多摩市の共

同実施の現状を紹介しながらお伝えしたいと思います。 

 

 

  集録発表 

   テーマ 「江戸川区の現況報告」 

   発表者 江戸川区立中学校事務職員会（江戸川区立中学校教育研究会 事務部） 

    東京都の最東端に位置する江戸川区より、現況について報告させていただきます。少しでも興

味を持っていただけたら幸いです。 

 
 
10 申込方法 Web ページ又は、別紙申込書でお申込みください。詳細は別紙で確認願います。 

       ご不明な点は、下記問い合わせ先へお願いします。 
 
 

 （１）申 込 先 ・Ｗｅｂページ https://tojimu.com/ （研究大会ページ） 

          ・別紙申込書  〒179-0071 練馬区旭町３－５－１０ 
練馬区立豊渓中学校 事務室 平野 由美 
ＦＡＸ ０３－５３８３－３５９７ 

 
 
 （２）申込締切  令和５年 ２月 ７日（火）必着 
 

 

上記 QR コードからも 
お申し込みできます。 

https://tojimu.com/


 （３）受  付  参加票は発行いたしません。申込みをされた時点で、参加決定とさせていただき

ます。当日、受付簿に押印またはサインをしてください。 
 
 

他道府県の方へ（東京都以外の方へ） 
 ※今年度は新型コロナウイルス感染拡大防止から都外の方の受付は行いません。ご理解いただき

ますようお願い申しあげます。 
 
 
11 注意事項 
    国立オリンピック記念青少年総合センターには、電話連絡ができません。当日、参加者や 
   主催者に連絡等がある場合は、下記のメールにご連絡ください。 
 
     （都公中事 研究大会連絡専用メールアドレス                ） 
 
 
12 問い合わせ先  

※Ｗｅｂページに関すること   
荒川区立第三中学校   事務室 古谷 淳 ℡０３－３８９１－７９２３ 

 
    ※本大会の内容に関すること 

練馬区立大泉中学校   事務室 髙橋 博 ℡０３－３９２４－１００２ 
〒178-0063 練馬区東大泉４－２７－３５ 



※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。

                → https://tojimu.com/

所　属　名

氏　　　名

  TEL             (          )   FAX             (           )

通　信　欄

※　FAX・都交換・郵送で申し込み願います。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

入力チェック

練馬区立豊渓中学校　　事務室　　平野　由美　宛

ＦＡＸ　03（５３８３）３５９７

送付先：〒179-0071　　　練馬区旭町３-５-１０

所属連絡先

令和４年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

申込用QRコード

https://tojimu.com/


※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。

                → https://tojimu.com/

所　属　名

氏　　　名

通　信　欄

※　FAX・都交換・郵送で申し込み願います。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

入力チェック

送付先：〒179-0071　　　練馬区旭町３-５-１０

練馬区立豊渓中学校　　事務室　　平野　由美　宛

ＦＡＸ　03（５３８３）３５９７

  TEL　03 ( 1234 )5678   FAX    03 ( 8765 )4321所属連絡先

令和４年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

○　○　区　立　△　△　中　学　校

東　京　太　郎

申込用QRコード

記入例

https://tojimu.com/


【会場案内】 

■国立オリンピック記念青少年総合センター■  東京都渋谷区代々木神園町３－１ 

センター棟 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
カルチャー棟 小ホール 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 

出入口 

小ホール 



研究大会連絡事項 

 
１ 受付について 
 

受付場所    カルチャー棟 小ホール入口 
 
 事前受付の方へ 

今年度も参加票の発行は行いません。申込された時点で受付となりますので、当日会
場へお越しください。 
受付名簿への押印またはサインをしてください。 

 
 当日受付について 

今年度も新型コロナウイルス感染症対策のため、事前受付されなかった方の当日受付

を行いません。ぜひ事前受付にご協力ください。 
 
２ 飲食・喫煙場所について 
 

会場内での飲食は不可になっていますが、水分補給程度は可能とします。また、ゴミの
お持ち帰りなどはご協力ください。 
施設内は禁煙になっています。喫煙につきましては指定の場所でお願いいたします。 

 
３ マナーについて 
 

会場は大会関係者以外の団体も数多く利用しております。公共マナーを遵守していた
だきますようお願いいたします。 

 
４ 感染症対策について 
 

オリンピックセンター検温所でのサーモグラフィ等による体温測定を実施しています。
体温が３７．５度以上の方、体調が優れない方は入場をお断りしています。 
 
受付に手指用アルコールを用意します。 
 
会場利用後２週間以内に新型コロナウイルス感染症の「陽性者」と判明した場合、オリ
ンピックセンターに報告する必要があります。判明した場合は以下宛にご連絡くださ
い。 
 
     練馬区立大泉中学校   事務室 髙橋 博 ℡０３－３９２４－１００２ 

 
 
５ 当日連絡について 
 

会場（オリンピックセンター）への電話呼び出し等はできません。当日は都公中事のメ
ールアドレスへご連絡ください。 
 
 

       都公中事 メールアドレス   


